格式审查要点
[请不要自行更改原表已有的内容和排版]
《申请书》填写请注意：

1. 封面上的“学科分类”请严格按照《通知》填写，具体有：马克思主义•科学社会主义，党史•党建，哲学•宗教学，经济学，政治学，法学，社会学•人口学，历史•考古学，文学•艺术，语言学，新闻学与传播学，图书馆、情报与文献学，教育学，体育学，管理学。共有15类，请选择其中一类填写。

2. 封面上的“填表日期”请统一用阿拉伯数字进行填写，如“2015年5月1日”。

3.“课题负责人基本情况”表中“工作单位”请填写到二级单位，如“西安医学院卫生管理系”。“学历”请选择填写专科、本科、研究生，“行政职务”没有就不填，“专业职称（务）”请选择填写讲师、副教授、教授等。“研究专长”要与所申报的学科保持一致。

4.“项目主要参加者基本情况”中“近期相关研究成果”需填写具体的成果名称，发表刊物，发表日期。如果参加者有学生的，“研究专长”请按照学生所学专业填写，“专业职称”没有的就不填。

5.“本项目研究计划”表中，“主要研究阶段”请清楚填写具体时间段及相应的研究工作，如“第一阶段:2015年1月—2015年5月。搜集资料、阅读书籍，进行社会调查。”“阶段成果形式”和“最终成果形式”请选择填写论文、专著、译著、工具书、研究报告、论文集、电脑软件等。“最终完成时间”应根据最终成果形式来填写，最终成果形式为论文或研究报告的，不能超过2017年10月底，最终成果形式为专著的，不能超过2018年10月底。

6.“经费预算”中“管理费”一项必须填写，且按申报总额的5%计算填写。
7. 需手写签名的地方：“项目主要参加者基本情况”表中的“本人签名”；需填写推荐人意见的推荐人姓名处。
8. 在研的国家和省级项目负责人不能申报和参与今年的项目。申请人作为负责人只能申报一个项目，且不能作为主要参加者参与其他项目申报。项目主要参加者最多可参与两个项目申报。
9. 填写时请注意标点使用的一致性和标题序号的明确性。
《活页》填写请注意：
1.“成果形式”请与申报书中最终成果形式保持一致。
2. 活页文字表述中不得直接或间接透漏个人相关背景材料（如个人姓名，所在单位名称等）。注意字数要求，论述控制在1个A3页面内。
3. 课题负责人前期相关成果只填写成果名称、成果形式和发表时间，不能填写作者姓名、单位、发表刊物等，且前期相关研究成果与主要参考文献两类不能超过20项。






