教育厅科研项目申报系统操作攻略

一、路径

教育厅科研项目申报软件系统。运行网址为：http://stmis.xauat.edu.cn/xmsb。

二、账号及密码

项目负责人使用自己的申报账号和密码（由科技处统一分配，从院、系部门统一获取），以及系统自动生成的验证码进入系统，进入“修改个人资料”中完善资料。（申报账号与以后的结题账号一致，此账号为终生账号，请妥善保管）。再点击页面右上角的注销，页面重新回到首页；点击页面账号对话框下端的申报须知、申报流程、修改密码、找回密码进行流程学习及密码修改。
三、完善信息

项目负责人再次登录系统后，页面出现“申报流程”，了解申报系统基本程序，添加申报信息。

四、注意事项

1、申报信息分以下7部分：

（1）基本信息；（2）项目组成员；（3）项目内容；（4）工作进度安排；（5）负责人承担教育厅科研项目情况；（6）项目支出经费预算；（7）附件信息。

2、基本信息：如实填写。（结束日期：2016.12.31；申请金额按通知要求填写）

3、项目组成员：包括项目负责人，总人数不超过七位；按要求新增成员。（若项目立项后，项目组成员前三人在项目结题之前不能作为项目负责人申报教育厅项目）

4、项目内容：研究内容摘要、先进性、创新点、预期成果形式按字数要求填写；预期成果数量中的研究报告必须填1；论文数量大于2篇。

5、工作进度安排：如实合理安排。

6、负责人承担教育厅科研项目情况：如实填写。
7、项目支出经费预算：按个人项目特点、结合系统给出的明细选择合理填写；其中管理费按总经费的5%填写。

8、附件信息：添加按照申报说明要求书写的正文（可行性报告）word需为兼容模式。上传时文件类型选择文档；文件描述：***（项目名称）可行性报告 ；点击提交（提交后不可修改，建议先保存，检查确保无误后再点提交）。

9、点击页面左边“项目列表”——点击已提交项目一行中的最后一列“生成文档”，即得到电子版申请书。（这一步必须确保上一步的提交工作已做方可操作）
五、材料装订

以系统中导出的申请书+附件上传的正文（可行性报告）的顺序装订成册，Ａ4双面打印，专项一式2份、产业化培育项目一式7份。

六、报送材料

将申报材料报送至各部门科研负责人处审核并完成部门意见、签字及用章。各科研负责人按通知要求按时报送材料到科技处。

七、注意事项
服务地方专项（产业化培育项目）提交时还需附加查新报告。由于查新报告有时间要求，项目申报工作时间紧，请各申报产业化项目的教师务必合理把握申报节奏，提早准备项目查新工作。项目查新工作可联系我校图书馆王维老师，联系方式：13572086160。

